m'TN&H Technology GmbH

Zum Ausbildungsstart 2025 haben wir eine Ausbildungsstelle zum

Kaufmann / Kauffrau
fiir Bliromanagement (m/w/d)

Du bist organisiert, kommunikativ und arbeitest gerne im Team? Perfekt!

Bei uns kannst du deine Talente voll ausleben und dich personlich weiterentwickeln.

Seit Uber 20 Jahren wachsen wir stetig und leben eine familidre Firmenkultur, in der sich alle wohlfuhlen. Jahr fir Jahr geben wir
jungen Talenten die Chance, bei uns in unterschiedlichen Berufen durchzustarten. Unsere Qualitat als Ausbilder wurde 2020 und
2024 von der IHK Mittlerer Niederrhein mit der Auszeichnung ,,Bester Ausbildungsbetrieb” bestatigt.

Unsere Ausbildung bietet dir weit mehr als das Ubliche: Du wirst von Anfang an aktiv in Projekte eingebunden und

kannst zeigen, was in dir steckt. Dabei wirst du fester Teil unseres Teams und kannst deine Fahigkeiten in spannenden
Aufgabenbereichen weiterentwickeln. Wir stehen dir dabei jederzeit mit einer intensiven Einarbeitung, individuellen Trainings
und gezielten Workshops zur Seite.

Mit unserer Ausbildung legst du nicht nur den Grundstein fiir deinen erfolgreichen Start ins Berufsleben, sondern sicherst dir
auch beste Perspektiven fiir deine Zukunft.

Il DEINE AUFGABEN

Auftrags- und Bestellabwicklung

Organisation von Geschaftsreisen und Veranstaltungen
Kommunikation per Telefon

Erstellung von Reportings und Prasentationen

Bearbeitung und Verwaltung der Post und geschaftlichen
Korrespondenz

Unterstitzung des Vertriebs-und Marketingteams

l WAS WIR DIR BIETEN

Eine Ausbildung mit Abwechslung: Freu dich auf
spannende Aufgaben in einem kollegialen und familidren
Umfeld.

Deine Wahlqualifikationen: Du kannst dich auf Assistenz
& Sekretariat sowie Marketing & Vertrieb spezialisieren

Beste Zukunftschancen: Wir bieten dir sehr gute
Ubernahmemaglichkeiten in unserem stetig wachsenden,
internationalen Unternehmen.

Personliche Forderung: Profitiere von individuellen
Weiterbildungen und Workshops, die genau auf dich
zugeschnitten sind.

Volle Unterstiitzung: Wir ibernehmen die Kosten fiir
Lernmaterialien und deine IHK-Vorbereitungskurse.

l WAS DU MITBRINGST

Mindestens ein gutes Fachabitur.

Du hast Spal’ an Burotéatigkeiten, Organisation & Struktur.
Sorgféltigkeit& Zuverlassigkeit gehoren zu deinen Starken.
Du bist ein echter Teamplayer und bringst Engagement mit.

Du bist kommunikativ, hoflich — egal ob am Telefon oder
per E-Mail.

Erste Erfahrungen mit EDV und MS Office sind ein Plus.

Top-Benefits: Urlaubs- und Weihnachtsgeld sind bei uns
selbstverstandlich.

Internationales Flair: Wir arbeiten eng mit Partnern
in Asien zusammen und betreuen Kunden weltweit.
Optional kannst du iber das Erasmus+ Programm
Auslandserfahrungen sammeln.

Fitness inklusive: Als Mitglied im Fitnessstudio Halle22
bleibst du fit — geférdert von uns!

Gemeinschaft erleben: Teamevents, Firmenfeiern und ein
offenes Miteinander machen uns besonders.

Snacks und Drinks: Kostenlose Getranke und Snacks
stehen immer fir dich bereit.

Ausbildungsstart 01.08.2025 - oder nach Absprache auch gerne friher !

Dein Ansprechpartner bei uns ist:

BEWERBUNG

Wir freuen uns auf deine Bewerbung per Frau Elena Romila

Telefon: 02154 — 8125-104
E-Mail: personal@nh-technology.de

N&H Technology GmbH
WhatsApp: 0178-2045756

GieRerallee 21
47877 Willich



